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Sopot, dnia 08 grudnia 2025 r.

Zarzadzenie nr 5/2025/2026
Dziekana Wydzialu Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 8 grudnia 2025 roku
w sprawie zasad odwolywania i wyznaczania nowych terminéw zaje¢¢ dydaktycznych

Na podstawie § 72 ust. 8 pkt 17 i pkt 19 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019 r.
(ze zm.), tekst ujednolicony z dnia 23 lipca 2025 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Nauczyciele akademiccy zglaszaja niezwlocznie Kierownikowi Dziekanatu kazde odwotanie
lub zmiane terminu zajg¢¢ dydaktycznych wraz z podaniem przyczyny tego odwotania lub zmiany.

2. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, dokonuje si¢ do Kierownika Dziekanatu poprzez
zakladke Wydzial, w  Strefie pracownika na stronie internetowej] Wydziatu:
Za pomoca odpow1edn1ch formularzy:

Formularz do przeniesienia zajeé -- Wypeknij formularz

Formularz do zgtaszania zastepstwa — Wypelnij formularz

Pracownik odwolujacy lub zmieniajacy termin zaje¢ dydaktycznych jest zobowigzany
poinformowaé o nieobecnosci lub zmianach Kierownika oraz sekretariat Katedry, w ktorej jest
zatrudniony.

3. Zgloszenie, o ktéorym mowa w ust. 1 powyzej, powinno zawiera¢ szczegotowe dane dotyczgce
nazwy i rodzaju zaje¢, numeru grupy lub grup oraz dnia w ktérym zajgcia maja si¢ odbyé wraz
z nowym terminem realizacji zajeé¢ dydaktycznych, zgodnie z formularzami zamieszczonymi na
stronie.

4. W przypadku jesli przyczyna odwolania zaja¢ jest nieobecno$¢, ktora zgodnie z § 23 ust. 1
Regulaminu pracy Uniwersytetu Gdanskiego jest zaliczana dla celéw ustalenia liczby godzin
dydaktycznych jako przepracowana zgodnie z planem, w zgloszeniu, o ktéorym mowa w ust. 1
powyzej, nauczyciel akademicki nie wskazuje nowego terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych.

5. Niniejsze Zarzadzenie nie wplywa na obowiazki nauczycieli akademickich wynikajgce

z Regulaminu pracy Uniwersytetu Gdanskiego w przedmiocie zglaszania nieobecnosci.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie w dniu wydania. Traci moc Zarzadzenie Dziekana
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